ARD@ MEDIA

Wirtschaftliches Handeln und Denken sind deine Starken und du bist begeistert von Medien und
Media? Wir auch! Die ARD MEDIA GmbH ist multimedial die Nummer Eins in Sachen Qualitat—
und wir suchen dich als Strategen/Strategin fuir unsere Vermarktungskanale Audio, TV und
digitale Produkte.

STUDENTISCHE HILFSKRAFT (w/m/d) EMPFANG
AUF EINEN BLICK

Wir suchen Level
Studierende der Medien-, Sozial-, Studentische Hilfskraft
Kommunikations- und
Wirtschaftswissenschaften Rahmenbedingungen

Ab sofort , befristet auf max. 2 Jahre,
Standort Arbeitszeit: ca. 15 Stunden pro Woche
ARD MEDIA GmbH, Frankfurt
Abteilung Empfang Ansprechpartner
(Office Support) ARD MEDIA GmbH, Personalabteilung

Frau Sahra Rasuli

DEINE AUFGABEN DIE BENEFITS

= Empfang und Betreuung unserer Besucher

+
= Bedienung der zentralen Telefonanlage; Annahme und Weiterleitung @+ @

von internen und externen Gesprachen D:y

= Organisation des Posteingangs und -ausgangs sowie Koordination

ierdi [ ¥ Flexible
der Kurierdienste Faire Vergitung,

Verpflegungsangebot Arbeitszeiten

= Unterstltzung bei der Hausverwaltung als Schnittstelle zu den

Service-Abteilungen des Hessischen Rundfunks ?ﬁ @)

Unterstltzung Bereich Office Support Verwaltung/Assistenz
+
Urlaubsanspruch

DEIN PROFIL Weiterbildungs-

moglichkeiten,
Teilnahme an

= Aktuelles Studium mit Schwerpunkt Medien-, Sozial-, Kommunikations- oder Mitarbeiterevents

Wirtschaftswissenschaften
= Fundierte PC-Kenntnisse
= Erste praktische Erfahrung im Servicebereich
= Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse
= Dienstleistungsorientiertes Denken und eigenverantwortliches Handeln

= Eine gepflegte Erscheinung, gute Umgangsformen und eine gewahlte Ausdrucksweise
setzen wir voraus

Die Vergiitung erfolgt auf Basis der geleisteten Arbeitsstunden (14,00 Euro brutto Stundenlohn).
Wir freuen uns auf deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 20.April 2026.
Wenn du mit Herzblut, Mut und Innovationsgeist neue Impulse setzen willst, bist du bei uns

richtig. Bewirb dich jetzt inkl. Gehaltswunsch und frithestmoglichem Starttermin tiber
BEWERBERPORTAL

www.ard-media.de/karriere

ARD MEDIA GmbH ARD@ MEDIA

Personalmanagement
Bertramstrafe 8/D-Bau
60320 Frankfurt am Main


https://short.sg/a/63767579
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