
VERKAUFSINNENDIENST / ASSISTENZ
(W/M/D)

Du liebst TV? Die ARD MEDIA GmbH ist multimedial die Nummer Eins in Sachen Qualität – 

& wir sind auf der Suche nach Menschen, die im TV-Markt ganz vorne mit dabei sein wollen. 

Die Lust auf ein Team haben, das zusammensteht. Und Spaß daran, sich – und uns – 

für die Medienlandschaft von Morgen fit zu machen.

Was wir machen? Wir vermarkten im Bereich TV den ARD-Sender Das Erste und im Audio-

Bereich die öffentlich-rechtlichen plus ausgewählte private Radiosender, Online Audiostreams 

und attraktive Podcast Angebote.

DEINE AUFGABEN DIE BENEFITS

▪ Unterstützung des TV-Verkaufsteams bei administrativen 

Tätigkeiten 

▪ Organisation von Kundenterminen & regionalen 

Veranstaltungen

▪ Ausarbeitung kundenspezifischer Unterlagen und 

Präsentationen 

▪ Übernahme von Kundenanfragen

▪ Unterstützung bei Angebotserstellung und Kalkulation

▪ Pflege des internen CRM-Systems

▪ Koordination der Reiseplanung/-abrechnung

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

▪ Relevante Berufserfahrung im Bereich Assistenz o.ä., 

idealerweise bei Werbe-/Mediaagentur oder Werbe-

zeiten-Vermarkter

▪ Kompetent mit Zahlen, MS Office & beim Erstellen 

von Präsentationen

▪ Vertriebsorientiert & gut im Umgang mit Kunden

▪ Organisationsgenie & flexibler Teamplayer 

Echtes Interesse an Medien? Wir freuen uns auf deine Bewerbungs- 

unterlagen inkl. Gehaltswunsch und frühestmöglichem Eintrittsdatum 

über unser BEWERBERPORTAL.

www.ard-media.de/karriere

ARD MEDIA GmbH

Personalabteilung

Bertramstraße 8/D-Bau

60320 Frankfurt am Main

DEIN PROFIL

AUF EINEN BLICK

Job

Verkaufsinnendienst / Assistenz

(w/m/d)

Bereich

ARD MEDIA GmbH, TV-Vermarktung

Standort

Köln

Level

Professional

Rahmenbedingungen

Ab 1. Januar 2024, unbefristet

Ansprechpartner

ARD MEDIA GmbH

Personalabteilung

Frau Mirjam Schreiner

      

VWL & Direkt-

versicherung

Mobiles 

Arbeiten

Flexible 

Arbeitszeiten

Attraktives

Gehalt

Weiterbildungs- 

möglichkeiten

Weitere 

Sozialleistungen

https://short.sg/a/38606316
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